Zakladni $kola Uvaly

Zakladni 8kola Uvaly,
Arnosta z Pardubic 8, 250 82

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: 15. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j. ZS Uvaly/1613 /2024

Vypracoval: Mgr. Magdaléna Ry$ava, zastupkyné feditele Skoly
Schvalil: Mgr. Lukas Kunc, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2024

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 8. 2024

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v plathém znéni, vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitfni fad Skolni druziny.
Smérnice je soudasti organizaéniho Fadu Skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD,
je zavazny pro pedagogické pracovniky i pro rodi€e. Prokazatelné seznameni rodi¢a s timto
fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani ve znéni vyhlasky €. 109/2011 Sb.

Poslani $kolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech 8$kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve S$kole
a vychovou v roding. SD neni pokragovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, které ji
odliduji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je naplnéni volného &asu zajmovou
¢innosti se zamérenim na rGzné oblasti. Prohlubuje znalosti pomoci didaktickych her. Pomaha
prohlubovat znalosti z prvouky pfi vychazkach - pozorovani pfirodnich jevl, pozorovani prace
lidi,...

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Z&ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druZiny (vylety, krouzky apod.), pokud kapacita druzinovych déti nepfevysi
stanoveny pocet.

Organizace ¢innosti

Cinnost druziny je uréena pro ugastniky zajmového vzdélavani (dale Z&ci) 1. stupné ZS.
Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel $koly schvaluje podpisem
na uvodni strance pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpoginkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD maze
v ramci své bézné Cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby 8D, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz Clenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do Skolni
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druziny k pravidelné dochazce, pokud kapacita druzinovych déti nepfevysi stanoveny pocet.
Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, muize byt
poskytovana za uplatu.

SD miize organizovat i dal$i ¢innosti, jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
apod., které mohou byt uskuteéfiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD (napt.
b&hem vedlejsich prazdnin). Ugast na téchto aktivitdich neni vazana na zapis do SD. Tyto
¢innosti jsou poskytovany za uplatu.

Provozni doba

Cinnost SD probiha v pfedem stanovenych mistnostech v budovach A, C, D a F.

Provozni doba SD je od 6:30 do 7:40 hodin a od 11:30 do 17:00 hodin.

Doba ¢€innosti jednotlivych oddéleni je dana rozvrhem.

Aby nebyla naruSovana Cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

o do 13:00 hod. nebo 13:30 (v zavislosti na rozvrhu hodin a rozpisu Skolni jidelny - kazdé
oddéleni ma jinak, rodie jsou na zaCatku Skolniho roku informovani pfes druzinovy notysek)

o po 15:00 hod.

Rodice jsou povinni dodrZovat tuto stanovenou dobu.

PFi postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domu je mozné spojit Cinnost oddéleni
v dobé, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuije pfi
spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou Cinnost - zajmovou, relaxaéni apod.

o Provoz kong¢i v 17:00 hodin. V pfipadé, ze rodi¢ vi, Zze se z néjakého divodu opozdi,
je povinen informovat $kolni druzinu. Pokud zdstane zak ve SD i po 17. hod., Fidi se pfislusna
vychovatelka pokynem feditele $koly - v Zadném piipadé nesmi s ditétem opustit SD, musi
kontaktovat zakonné zastupce nebo kontaktni osoby uvedené v zapisnim listku, popfipadé
Policii CR. Rodié, ktery si vyzvedne dité po 17. hodiné& (z druZiny nebo z druzinového krouzku)
musi v koncové druziné vyplnit zaznam o pozdnim vyzvednuti Zaka, uvést duvod pro¢ se
opozdil, zda vychovatelku o zpozdéni pfedem informoval a zapis spolu s pfisluSnou
vychovatelkou podepsat. V pfipadé opakovani mize byt dité ze Skolni druziny vylou€eno.

Bé&hem zafi - Servna je i v dobé vedlejSich prazdnin zajistovan provoz SD dle zajmu rodiéu,
ale neni realizovan, pokud je pocet pfihlaSenych zaku niz§i nez dvacet.

V dobé pfipadnych mimofadnych prazdnin nebo feditelského volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa s pfipadnym omezenim podle pokynu hygienika.

Rozsifené zajmové &éinnosti, které neorganizuje SD

Doprovod zak( na rozsifené zajmové éinnosti (dale krouzky), které neorganizuje SD a
jejich navrat zpét do SD vychovatelky z provoznich divodii nezajistuji (i v pfipadg, ze
krouzek probiha vbudové ZS). Zplsob predavani déti mezi vedoucimi krouzk( a
vychovatelkou SD je nutno fesit individualng. Rodi¢ je povinen informovat vychovatelku o
zpusobu odchodu ditéte na krouzek - na uvolfiovani déti ze SD z ddvodi krouzkd, které nejsou
organizované SD, vyplni rodi¢ formulaf o uvolfiovani zaka ze SD. Rovnéz je rodi¢ povinen
informovat vychovatelku o zménach, které na krouzku nastanou (napf. krouzek odpada, zméni

termin, dité na néj jiz nebude dochazet, ukoncil svou €innost atd.)

Rozsifené zajmové éinnosti, které organizuje SD

Na rozsifené zajmové &innosti (dale jen krouzky), které organizuje SD je vychovatelkami
zaji$téno prevadéni déti ze SD a zpét.
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Krouzky skolni druziny jsou pro druzinové déti zdarma - pfihlaSeni na krouzky probiha formou
zapisu a rodi¢ se tim zavazuje, ze bude své dité na krouzek posilat pravidelné a v pfipadé
jeho nepfitomnosti ho omluvi u vychovatelky, ktera krouZek vede (napf. formou sms zpravy).
V pfipadé, ze dité 5x nepfijde na krouzek bez Fadné omluvy, bude z krouzku vylouceno a jeho
misto bude nahrazeno jinym zajemcem.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaka. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse
5 zaku se zdravotnim postizenim.

PFi b&Zné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v arealu skoly
muze byt v jednom oddéleni max. 30 zaku. Pfi organizac¢né & dopravné narocnych nebo
vyjimecnych akcich projedna zastupkyné feditele Skoly s feditelem Skoly pfedem organizaéni
zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob.

Po dopolednim vyu€ovani si vychovatelky Skolni druziny prebiraji zaky, ktefi chodi do druziny,
od ucitelt pfimo ve tfidé, kde skoncila posledni vyu€ovaci hodina. Pokud vyuka téchto zaku
Z jednoho oddéleni druziny konci v rdznou dobu, domluvi se vychovatelka s uditelkou, ktera
vyu€ovala posledni hodinu, na misté pfedani.

Vychovné vzdélavaci ¢innost

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh zastupkyné
feditele Skoly. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim i
pfipravu na vyucovani.

o Odpocinkové €innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

o Rekreaéni €innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.
o Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i

kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni €innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery
vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

o Priprava na vyuéovani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti. Mlze jit o vypracovavani domacich ukolu (pouze se souhlasem rodi¢u, nikoliv pred
15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problému), ovéfovani a upevriovani skolnich poznatkud v praxi
pfi vychazkach, exkurzich a dalSich €innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkd pfi
prabézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a &asopisy).
Vhodna je spoluprace s vyu&ujicim, napf. spoluprace pfi probiranych tématech.

Prihlasovani a odhlasovani

Vedoucim zaméstnancem ve Skolni druziné je zastupkyné feditele Skoly, ktera zajiStuje
pfihlaSovani a odhlasSovani zaku, pfedavani informaci rodi€um, vyfizovani namétd a stiznosti,
koordinuje a kontroluje praci v jednotlivych oddélenich.

O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly. Pfednostné jsou zafazovani Zaci
nizSich ro¢nikl (pfednostné zaci 1. tfid, potom 2. tfid, 3. tfid a nasledovné 4. tfid) az
do naplné&nosti kapacity SD. V pfipadé vys$iho poétu prihladenych zakd presahuijici kapacitu
SD, jsou Zaci 4. tfid zafazovani podle v&ku (od nejmladsich po nejstarsi).
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Zfizovatel $koly (Rada mésta Uvaly) stanovil na zakladé platné legislativy poplatek za $kolni
druZinu na 600,- K& za mésic.

Uplata se provadi z tfidniho fondu pFislusného z&ka do konce zafi 2 400,- K& (za obdobi zafi
- prosinec) a do konce ledna 3 600,- K& (za obdobi leden - ¢erven). Zastupkyné feditele Skoly
kontroluje placeni uplat.

Uplata mGzZe byt zakovi feditelem $koly sniZzena nebo prominuta, jestlize:

° ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemce opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

° ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

° ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore,

° ma ucastnik narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni podpore a tuto

skute€nost prokaze fediteli Skoly.

PFihlagovani a odhlagovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodiéd
zaka (pfihlasovani: zapisni listek; odhlasovani: email zastupkyni feditele Skoly).

Zakonni zastupci Zzaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zaka a zpusob odchodu zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Pokud dojde ke zméné, jsou rodi¢e povinni informovat vychovatelku v druzinovém
notysku. Pokud bude Z&k odchazet ze SD s jinou osobou neZ s rodigi, je tfeba mit tuto
osobu/osoby uvedeny v PIné moci.

Cinnost kolni druziny se o hlavnich prazdninach prerusuje. Na nasleduijici $kolni rok je tfeba
znovu vyplnit zapisni listek a predat jej pfislusné vychovatelce pfi zapisu do Skolni druziny,
ktery se kona vzdy prvni Skolni den.

Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ke skolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve S§kolni druziné

Prava a povinnosti zaka
Z&k ma pravo:

° seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného &asu, které
jsou nabizeny zejména formou her a spontannich Cinnosti,

. udastnit se zajmovych krouzkd SD,

° zUdastfovat se véech akci pofadanych SD,

° vyuzivat prostory a zafizeni Skolni druziny za stanovenych podminek,

° pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, pfed socialné
patologickymi jevy, télesnym €i duSevnim nasilim a urazenim,

° pozadat vychovatelku o pomoc pfi feSeni problému a v situacich, kdy si nevi rady.

Z4k je povinen:

° dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byl vychovatelkou seznamen,

° neopoustét oddéleni SD bez védomi vychovatelky,

° respektovat prava vSech zaku 8D, chovat se k nim slu$né,

° zZjisti-li ztratu, ¢i poSkozeni, osobni véci, neprodlené tuto skute€nost nahlasit
vychovatelce,

° své osobni véci si hlidat, béhem pobytu venku je nechavat v zamcené ve tfidé. Za

mobilni telefony, jinou elektroniku a pfinesené hracky SD nerudi,
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° hlasit vychovatelce jakékoli své poranéni i Uraz.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcut
Zakonny zastupce ma pravo:

° prihlasit své dit& do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,

) odhlasit své dité ze Skolni druziny v prabéhu Skolniho roku,

° byt informovan o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty,
° v pfipadé nespokojenosti se obratit na zastupkyni 1. stupné nebo feditele Skoly.
Zakonny zastupce ma povinnost:

° zajistit, aby pfihlaseny zak fadné dochazel do Skolni druziny,

° pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze S$kolni druziny
prostfednictvim druzinového notysku,

° umistit zaka do skolni druziny pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozoval a
neomezoval ostatni u€astniky ani sebe,

° zkontrolovat stav tfidniho fondu svého ditéte v dobé uplaty Skolni druziny (konec zafi

a konec ledna).

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo:

° na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakl nebo zakonnych
zastupcl zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole,

° aby nebylo do jejich pfimé pedag. €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
° na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyu€ovaci, vych., spec. pedagog. a pedag. psych. €innosti,

° volit a byt voleni do Skolské rady,

° na objektivni hodnoceni své pedagogické €innosti.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti povinnost:

° vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

° chranit a respektovat prava zaka,

° chranit bezpeéi a zdravi zaka a predchazet véem formam rizikového chovani ve SD,
° svym pfistupem k vychové a vzd&lavani vytvaret pozitivni, bezpeéné klima ve SD a
podporovat jeho rozvoj,

° zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim

stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

° poskytovat Zaku, nebo jemu zakonnému zastupci, informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni druziny ze strany zaku

S vybavenim Skolni druziny musi Zaci zachazet Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim. V pfipadé poskozeni
majetku Skolni druziny jsou informovani rodi€e a je poZadovana oprava nebo nahrada véci.
Zaci nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti $kolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe€nost Zaka nebo jinych osob.

BOZP
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Pro Cinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud  pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchyrika, Citarna,...), fidi se
pFisludnymi Fady uceben. Zaci piihlaseni do $kolni druziny jsou pouéeni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny reZim je zaji$tén vychovatelkami SD po dohodé s rodiéi.

Evidence urazu

Z4k je povinen oznamit kazdy draz, ke kterému do$lo v souvislosti s ginnosti ve $kolni druZiné,
bez zbytecného odkladu vychovatelce. O uUrazu provede vychovatelka zapis do knihy uraza,
pfipadné vyplni pfedepsané formuldfe o Urazu. Informuje zakonného zastupce Zzaka
telefonicky, sms nebo zapisem do druzinového notysku.

Chovani zaku

Pokud zak narusuje soustavné vnitfni fad Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zaka, pokud tento Zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a porfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodd.

Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

o pisemné pfihlasky déti (zapisni listky); jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ze Skolni druziny a sdéleni o
pfipadném zdravotnim omezeni ditéte

o pIné moci, Zzadosti pro odchody déti na zajmové krouzky

¢ tridni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vCetné
dochazky déti,

o celoroCni plan &innosti,

o) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu skoly,

o vnitfni fad Skolni druziny,

o zaznamy porad SD

o zaznamy o Urazech déti (zapis do knihy Urazu), popfipadé Iékafské posudky.

Zavérecéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen feditel
Skoly a zastupce feditele Skoly. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Rusi se predchozi znéni této smérnice &. j. ZS Uvaly/1448 /2023,

UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartaénim fadem Skoly.

Smeérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2024

V Uvalech dne 30. 8. 2024

Mgr. Lukas Kunc
feditel Skoly
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